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第一章 超级管理员用户操作手册 

一、基础功能 

1 登录相关操作 

1.1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作

区。 

   1.2 修改密码 

 

选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、再次输

入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 



 2 信息发布 

※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【文章管理】--【选择栏目】--【添加文章】 

 

※  【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

 

3 顶部导航信息发布 

 
※ 左上角管理中心—点击下拉菜单--【信息公开】--【选择栏目】--【添加文章】 

 



 

※  【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

4 添加管理员 

 

 

【管理中心】--【网站首页】--【系统管理】--【管理员管理】--【添加管理员】--【添加英

文或数字用户名】--【设定密码】--【选择所属机构】--【确定】 

5 权限管理 

 



【管理中心】--【网站首页】--【系统管理】--【管理员管理】--【授权部门】--【授权】 

 

【发布授权】--【文章授权】--【添加栏目】--【勾选添加的栏目】--【保存】 

 

【返回文章授权页面】--【对需要授权权限的栏目进行勾选】--【保存】 

 

【管理中心】--【网站首页】--【系统管理】--【管理员管理】--【授权】--【发布授权】--

【栏目授权】--【勾选栏目授权】--【保存】 

 

【管理中心】--【网站首页】--【系统管理】--【管理员管理】--【授权】--【功能授权】--

【勾选】--【保存】 

4 栏目设置 

注意：①栏目代码不能使用系统关键字，包括：HYTemp1、   HYTemp2、SSTEMP1、SSTEMP2、

DZTEMP、GQTemp。②栏目代码、栏目名称、排序编号不能重复。 



4.1 新增栏目 

【管理中心】--【栏目管理】

--【勾选】--【保存】 

【栏目名称】--【显示名称

【扩展功能】--【页面更新

4.2 删除新创建的栏目 

备注：删除栏目的前提是栏目下的所有文章先删除

】----【网站首页】或【信息公开】--【栏目维护】

显示名称】--【排序编号】--【添加】 

页面更新】--【全站生成】--【确定】--【前台显示添加栏目

 

删除栏目的前提是栏目下的所有文章先删除。 

 

】--【新增栏目】

 

 

前台显示添加栏目】 



 

【栏目管理】--【选择栏目】--【删除栏目下所有文章】--【栏目维护】--【删除】 

5 日志管理 

该功能主要是管理员可以查看【登录日志】【操作日志】【错误日志】 

【管理中心】--【网站首页】--【系统管理】--【日志管理】 

6 链接管理 

 

【管理中心】--【网站首页】--【链接管理】--【大图】--【添加友链】 



 

首页效果 

7 扩展功能 

7.1 页面更新

 

【管理中心】--【网站首页】--【扩展功能】--【页面更新】--【勾选】--【确定】 

注：当内容部署完成后，需要页面更新生成静态页。 

7.2 附件管理 

 



【管理中心】--【网站首页】--【扩展功能】--【附件管理】--【勾选】--【删除】 

第二章 网站管理员用户操作手册 

一、党政办公室及宣传统战部 

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区。

修改密码：选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、

再次输入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 

2 学校概览 

2.1 学校介绍 

2.1.1 添加文章信息操作 

 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【学校概览】--【学校介绍】--【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 机构设置 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【学校概览】--【学校介绍】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

 

二、教务处 

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传



 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区。

修改密码：选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、

再次输入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 

2 综合事务 

2.1 年度工作计划 

2.1.1 添加文章信息操作 

 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【综合事务】--【年度工作计划】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 学习规则制度 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【综合事务】--【学习规则制度】

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
】--【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 综合统计信息 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

章信息操作 

【网站首页】--【综合事务】--【综合统计信息】

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
】--【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.4 学校发展规划 

2.4.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.4.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【综合事务】--【学校发展规划】

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
】--【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.4.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.4.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.5 校务信息 

2.5.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.5.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【综合事务】--【校务信息】--【

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.5.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.5.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

三、教师教学发展中心

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

用户输入登录账户、密码、

修改密码：选择【系统管理

再次输入密码信息后，点击

2 教学工作 

2.1 本科教学 

2.1.1 添加文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

教师教学发展中心 

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区

系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码

击【修改】按钮，成功修改。 

添加文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

成功进入网站后台管理平台操作区。

输入原始密码、新密码、



 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【教学工作】--【本科教学】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 



※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 研究生教学 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【教学工作】--【研究生教学】--

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
-【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 教学信息 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【教学工作】--【教学信息】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

四、科研处 

1 登录 

   临时登录地址：



 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区。

修改密码：选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、

再次输入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 

2 科研工作 

2.1 科研工作 

2.1.1 添加文章信息操作 

 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【科研工作】--【科研工作】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】-

-



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 科研信息 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【科研工作】--【科研信息】--【

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

五、国际交流合作处

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

用户输入登录账户、密码、

修改密码：选择【系统管理

再次输入密码信息后，点击

2 国际交流 

2.1 国际交流与合作 

2.1.1 添加文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

合作处 

tp://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区

系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码

点击【修改】按钮，成功修改。 

添加文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

成功进入网站后台管理平台操作区。

输入原始密码、新密码、



 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【国际交流】--【国际交流与合作】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站



※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 留学生 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【国际交流】--【留学生】--【添加文

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 外籍教师管理 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【国际交流】--【外籍教师管理】

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
】--【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 



 

※ 【



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.4.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

六、人事处 

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传



 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区。

修改密码：选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、

再次输入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 

2 师资队伍 

2.1 人事信息 

2.1.1 添加文章信息操作 

 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【师资队伍】--【人事信息】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 校内招聘 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【师资队伍】--【校内招聘】--【

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 人事工作 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【师资队伍】--【人事工作】--【

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

七、招生处 

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

用户输入登录账户、密码、

修改密码：选择【系统管理

再次输入密码信息后，点击

2 招生考试 

2.1 本科生招生 

2.1.1 添加文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区

系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码

点击【修改】按钮，成功修改。 

添加文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

成功进入网站后台管理平台操作区。

输入原始密码、新密码、



 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【招生考试】--【本科生考试】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 



※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 成人、远程、国际合作教育

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

【添加文章】 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

国际合作教育 

添加文章信息操作 

【网站首页】--【招生考试】--【成人、远程、国际合作教育

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
国际合作教育】--



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

八、竞赛训练中心

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

竞赛训练中心 

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传



 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区。

修改密码：选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、

再次输入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 

2 竞赛训练 

2.1 竞赛训练 

2.1.1 添加文章信息操作 

 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【竞赛训练】--【竞赛训练】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】-】

】

添加图片

添加图片-】】

添加图片添加图片 】

-】】 添加图片

 

选择本地上传图输呭 䘸‱⁔映〠〠〠獣‰‰‰⁓䌠〠呲‸⸵㈳‱㠮〰㤠呄⁛⠀괩嵔䨠䕔ഊ䉔‱〮㔶‰‰‱〮㔶‰‰⁔洠⽆㠠ㄠ呦‰‰‰⁳挠〠〠〠匲㈮㙃‰‱⁔映〠〠〠獣‰⌠嬨添加⤱ㄮ㌲㌨图片⥝告⁅名ੂ吠㄰⸵㘠〠〠㄰⸵㘠〠〠呭 ㈳⸶䌠〠ㄠ呦‰‰‰⁳挠ド⁔爠㠮㌵⁔爠쩳挠ド

添加图片

㌠呲‸⸳上传文件类型为



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

九、学生工作部 

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

用户输入登录账户、密码、

修改密码：选择【系统管理

再次输入密码信息后，点击

2 学生工作 

2.1 学工信息 

2.1.1 添加文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区

系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码

点击【修改】按钮，成功修改。 

添加文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

成功进入网站后台管理平台操作区。

输入原始密码、新密码、



 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【学生工作】--【学工信息】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 



※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 研究生工作 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【学生工作】--【研究生工作】--

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
-【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 就业信息 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【学生工作】--【就业信息】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.4 共青团工作 

2.4.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【学生工作】--【共青团工作】--

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
-【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.4.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.4.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

十、财务处 

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传



 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区。

修改密码：选择【系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码、新密码、

再次输入密码信息后，点击【修改】按钮，成功修改。 

2 财务管理 

2.1 财务工作 

2.1.1 添加文章信息操作 

 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【财务管理】--【财务工作】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】-



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 捐赠管理 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【财务管理】--【捐赠管理】--【

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

十一、国有资产管理处

1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

用户输入登录账户、密码、

修改密码：选择【系统管理

再次输入密码信息后，点击

2 资产采购 

2.1 资产管理 

2.1.1 添加文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

国有资产管理处 

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作区

系统管理】标签，点击左侧【密码修改】选项，输入原始密码

点击【修改】按钮，成功修改。 

添加文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

成功进入网站后台管理平台操作区。

输入原始密码、新密码、



 
※ 左上角管理中心—点击【网站首页】--【资产采购】--【资产管理】--【添加文章】 

 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 



※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 设备管理 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【资产采购】--【设备管理】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 招标管理 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【资产采购】--【招标管理】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

3 其他事项 

3.1 生活服务 

3.1.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【其他事项】--【生活服务】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

3.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

3.1.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

3.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

3.2 其他事项 

3.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页】--【其他事项】--【其他事项】--【

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 
【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

3.2.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，一

条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

3.2.3 添加图片 



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

3.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

第三章

一、基础功能 

1 登录相关操作 

1.1 登录 

   临时登录地址：http://210.46.216.

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

三章 管理员首页导航操作手册 

http://210.46.216.24/hljm/login.aspx 

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传

 



 

用户输入登录账户、密码、验证码，点击【确认】后，成功进入网站后台管理平台操作

区。 

2 信息公开 

2.1 信息公开制度 

2.1.1 添加文章信息操作 

 

※ 左上角管理中心—点击【网站首页下拉菜单】--【信息公开】--【信息公开】--【信息公

开制度】--【添加文章】 

 



※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

--【保存并发布】。 

2.1.2 删除文章信息操作 

 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.1.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.1.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.2 信息公开指南 

2.2.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

开指南】--【添加文章】

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.2.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页下拉菜单】--【信息公开】--【信息公开

】 

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

信息公开】--【信息公

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.2.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.2.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.3 信息公开目录 

2.3.1 添加文章信息操作

※ 左上角管理中心—点击【

开目录】--【添加文章】

※ 【弹出编辑文本窗口】—

--【保存并发布】。 

2.3.2 删除文章信息操作

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

添加文章信息操作 

【网站首页下拉菜单】--【信息公开】--【信息公开

】 

—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】

删除文章信息操作 

 

】按钮，附件上传

 

信息公开】--【信息公

 

】—【添加图片】



 

※ 登录哈尔滨体育学院信息后台网站，在【文章管理】标签下，点击页面左侧栏目， 勾选，

一条或者多条需要删除的文章，点击 【批量删除】按钮。 

 

※ 弹出删除操作确认框，点击【确定】按钮。删除成功。 

2.3.3 添加图片 

 



※ 【添加图片】--【选择本地上传图片

2.3.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word

※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

 

选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定

word、excel、jpg、png、pdf。 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

 

定】即可。 

 

点击页面右侧【添加



※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

2.4 最新公告消息 

显示的数据信息是提取其他栏目获取的

主要提取栏目有： 

网站中所有栏目【学校概况

资队伍、招生考试、学生工作

此处显示。 

2.5 最新推送消息【教务处及国有资产管理处

该栏目是从【资产采购】--【

有图片数据。 

2.5.1 文章发布 

【网站首页】--【招标管理】

2.5.2 插入封面图片 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

显示的数据信息是提取其他栏目获取的，栏目更新，最新公告消息栏目就会显示

学校概况、综合事务、教学工作、竞赛训练、科研工作、

学生工作、财务管理 、资产采购、其他事项】只要更新数据

教务处及国有资产管理处】 

【招标管理】和【综合事务】--【学校发展规划

】或【学校发展规划】--【添加文章】 

 

】按钮，附件上传

栏目就会显示。 

、国际交流  、师

只要更新数据，都要在

学校发展规划】栏目中提取带

 



 

【录入文章内容】--【封面图片】--【添加图片】 

 

【浏览】--【找到本地图片】--【上传文件】--【插入图片】 



 

【封面图片】--【自动生成地址】--【保存并发布】 

2.5.3 推荐图片至首页显示 

 

【点击左上角下拉菜单】--【信息公开】--【最新推送消息】--【选择上传封面图片的信息】

--【点击置顶叉号】--【由叉号变对号】 

 

【扩展功能--【页面更新】--【勾选全站生成】--【确定】 



 

生成后，首页效果图 

2.5 信息公开受理 

2.5.1 添加文章信息操作 

 

※ 左上角管理中心—点击【网站首页下拉菜单】--【信息公开】--【信息公开】--【信息公

开目录】--【添加文章】 



 

※ 【弹出编辑文本窗口】—【填写标题】—【填写内容】—【添加来源】—【添加图片】

-



 

 

※ 【添加图片】--【选择本地上传图片】--【浏览】--【选择图片】--【确定】即可。 

2.5.4 上传附件 

※ 注意：上传文件类型为 word、excel、jpg、png、pdf。 



※ 在【文章管理】标签下，

文章】按钮。 

※ 点击【附件管理】按钮。

※ 点击【上传文件】按钮，

成功。 

 

 

 

，点击页面左侧需要增加新闻内容的栏目，点击页面右侧

。 

，打开窗口选择需要上传的文件，点击【保存】

 

点击页面右侧【添加

 

】按钮，附件上传


